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ARTICLE 1

Reéglement du Comité Régional de Ball-Trap d’Occitanie

L'article 24 du réglement intérieur du Comité Régional de Ball-Trap d’Occitanie prévoit qu’il applique le cahier
des charges de remboursement des frais des bénévoles.

Ce cahier des charges est soumis a I'approbation du Bureau du Comité Régional de Ball-Trap d’Occitanie.
ARTICLE 2
Généralités

Le bénévole est celui qui apporte son concours au sein d’une association sans percevoir en contrepartie de
rémunération sous quelque forme que ce soit.

Le bénévole est souvent amené a engager des frais sur ses propres deniers pour le compte de I’association. Si le
bénévole ne peut en aucun cas s’enrichir financierement dans le cadre de son activité, il ne doit pas non plus
s’appauvrir. Aussi, 1’association peut procéder au remboursement des frais personnellement engagés par les
bénévoles a la condition que ces frais correspondent a des dépenses autorisées :

o réelles,
e justifiées,

e engagées pour les besoins de I’activité associative.

L’association fixe les régles internes concernant le remboursement des frais engagés par les bénévoles.

L’association exige du bénévole d'établir le plus rigoureusement possible une note de frais qu'il communiquera
a l'association avec les originaux de ses justificatifs (factures : nuitées, repas, frais de transport, etc.). Sans cette
note de frais accompagnée des justificatifs originaux, aucun remboursement ne peut étre effectué par
l'association.

Lorsque ces conditions sont respectées, les bénévoles ne sont pas imposables au titre des remboursements qui
leur sont versés, car ce ne sont pas des revenus.

L’association doit alors conserver les piéces justificatives de la réalité des dépenses pendant 4 ans.
Il est admis que les frais de véhicules automobiles, vélomoteurs, scooters ou motos soient évalués

forfaitairement en fonction d’un baréme kilométrique spécifique déterminé (soit par 1’administration fiscale,
soit par 'association).
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Face a cette situation, le bénévole a deux possibilités :

A soit il demande a I’association le remboursement des frais engagés (cas n°1),
A soit il décide de renoncer au remboursement et d’en faire don a I’association (cas n°2).

Attention :

A défaut de justificatifs et dés lors qu’un lien de subordination est établi, les sommes versées au bénévole
peuvent étre requalifiées en salaires, ce qui peut entrainer des conséquences financiéres importantes pour
I’association (taxes sur les salaires, cotisations sociales, remise en cause de sa gestion désintéressée, etc.), mais
aussi pour les bénévoles (impdt sur le revenu).

ARTICLE 3

Cas n° 1 : le bénévole demande le remboursement des frais engagés

Le bénévole demande au Comité Régional de Ball-Trap d’Occitanie le remboursement des frais engagés selon
les modalités et les conditions habituelles prévues dans le cahier des charges des Remboursements des Frais des
Bénévoles.

Article 3-1
Modalités

Pour ce faire, il doit remplir une note de frais supportés dans le cadre de son activité bénévole. L’ensemble des
frais mentionnés doivent étre justifiés au moyen des factures ou justificatifs correspondants (originaux).

La matrice de cette note de frais est disponible sur le site du Comité Régional de Ball-Trap d’Occitanie.

Article 3-2
Bénéficiaires

Les bénévoles pouvant prétendre au remboursement des frais engagés sont définis par le Comité Régional de
Ball-Trap d’Occitanie :

e le Président (pour toutes ses missions),

e les membres du bureau et du CoDir répondant a une convocation de réunion (2 réunions minima par an :
pour le bureau et le CoDir, le bureau devant se réunir de préférence la veille du CoDir),

e les responsables de commissions sportives se déplacant pour 1’organisation de leur Championnat de
Ligue (2 personnes maximum : pour un nombre supérieur de personnes, il est obligatoire de procéder au
co-voiturage),

e les Arbitres (dans le cadre de leurs missions d'arbitrage définies par le cahier des charges arbitrage
prévu a l'article 35 du réglement intérieur du Comité Régional de Ball-Trap d’Occitanie),
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e les Formateurs/Entraineurs (dans le cadre de leurs missions de formation),

e les Bénévoles préalablement désignés par le Comité Régional de Ball-Trap d’Occitanie (dans le cadre
d'une mission spécifique).

Nota : dans tous les autres cas, le bénévole ne pourra prétendre au remboursement des frais engagés ; il pourra
bénéficier de la procédure prévue a l'article 4 du présent cahier des charges.

Article 3-3

Frais remboursables

Le Comité Régional de Ball-Trap d’Occitanie fixe les frais remboursables au bénévole, il s'agit des :
e frais de transport (véhicule personnel, péage, parking, billet de train ou d'avion, taxi, métro, bus, etc.),
e frais de restauration et d'hébergement (forfaits repas et/ou nuitée + petit déjeuner), autorisés uniquement
pour un déplacement (aller) égal ou supérieur a 110 km (base logiciels Michelin ou Mappy),

e frais administratifs avec accord préalable.

Les baremes et plafonds sont définis annuellement par le Comité Régional de Ball-Trap d’Occitanie.

Article 3-3-1

Baréme des frais Kilométriques

Le Comité Régional de Ball-Trap d’Occitanie rembourse les frais de déplacement du bénévole selon
I'indemnité kilométrique en vigueur appliquée par la FFBT, indemnité du trajet direct calculée avec les logiciels
Michelin ou Mappy, remise a jour systématiquement dans la note de frais mise a disposition des bénévoles du
Comité Régional de Ball-Trap d’Occitanie (cf. annexes 1).

Article 3-3-2

Plafonds des frais de restauration et d'hébergement

Le Comité¢ Régional de Ball-Trap d’Occitanie fixe les plafonds concernant les frais de restauration et
d'hébergement remboursables au bénévole.

Le Comité Régional de Ball-Trap d’Occitanie rembourse ces frais jusqu'a la valeur du plafond défini. Au-dela,
s'il y a dépassement des frais de restauration et d'hébergement, ils seront a la charge du bénévole.
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Tableau des plafonds :
Plafond repas 20,00 €
Plafond nuitée/petit déjeuner 70,00 €
Plafond repas du soir/nuitée/petit déjeuner 90,00 €

Article 3-3-3

Validation des notes de frais et paiements

Les notes de frais devront étre établies nominativement, sous huitaine maximum aprés 1’événement, sur
I’imprimé prévu a cet effet avec mention de 1’adresse compléte de la personne.

Ces documents seront a adresser pour validation et paiement exclusivement par virement (RIB) au Trésorier du

Comité Régional de Ball-Trap, excepté pour les notes de frais des arbitres qui devront étre visées préalablement
par le responsable des arbitres avant transmission au Trésorier.

ARTICLE 4

Cas n° 2 : le bénévole renonce au remboursement des frais engagés

Article 4-1
Généralités

L’article 41 de la loi du 6 juillet 2000, modifiant I’article 200 du Code Général des Impdts (CGI) répertorie les
associations habilitées a émettre des regus de dons donnant droit a réduction d’imp0ts.

Ces associations doivent avoir un intérét général et leurs buts doivent étre philanthropiques, éducatifs,
scientifiques, sociaux, sportifs, humanitaires, etc.

L'administration fiscale permet a ces associations de reconnaitre ce renoncement comme un don et d'émettre un
recu. Ce don sera alors déductible des impots sur le revenu.

La Fédération Frangaise de Ball-Trap, ses comités régionaux, ses comités départementaux et ses clubs affiliés
sont autorisés a émettre des recus de dons selon le modéle CERFA n°11580%*03 .

Lorsque le bénévole décide de renoncer a ses frais engagés, son action est assimilable a un don (instruction du
16 mai 2007, BOI 5 B-14-07). 1l peut, sous certaines conditions, bénéficier de la réduction d’impdt afférente
aux dons réalisés.
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Article 4-2
Modalités

Les frais engagés par le bénévole doivent étre diment justifiés (détail du nombre de kilometres parcourus par le
bénévole avec son véhicule personnel, factures de restaurant ou d'hotel, etc.).

Pour ce faire, il doit remplir un tableau récapitulatif des frais engagés supportés dans le cadre de son activité
bénévole pour remboursement et une attestation de renonciation au remboursement. L’ensemble des frais

mentionnés doivent étre justifiés au moyen des factures ou justificatifs correspondants (originaux).

Ce tableau récapitulatif des frais engagés a remplir servant d'attestation de renonciation au remboursement est a
réclamer aupres du Trésorier du Comité Régional de Ball-Trap d’Occitanie.

Article 4-3
Bénéficiaires
Les bénévoles pouvant prétendre a recevoir un regu de dons (CERFA n°11580*03), donnant droit a réduction
d’impdts, sont tous les bénévoles du Comité Régional de Ball-Trap d’Occitanie exceptés ceux qui bénéficient
de l'article 3-2 du présent cahier des charges.

Article 4-4

Baréme des frais kilométriques

Le remboursement est calculé a partir d’un baréme « spécifique » : barémes des frais kilométriques des
bénévoles ouvrant droit a réduction fiscale selon I'utilisation d'une voiture ou d'un deux roues.

Ces baremes sont définis annuellement par I'administration fiscale et remis a jour systématiquement dans le
tableau récapitulatif des frais engagés et attestation de renoncement au remboursement mis a disposition des
bénévoles du Comité Régional de Ball-Trap d’Occitanie (cf. annexes 2).

Article 4-5

Procédure de renoncement aux remboursements de frais

Pour qu’une association puisse reconnaitre un renoncement a remboursement comme un don, les frais avancés
par le bénévole doivent étre enregistrés dans la comptabilité de 1’association avec les pieces justificatives
correspondantes :

e en charges : dans le compte concerné,

e en produits : dans le compte « dons ».
Cette procédure est mise en place par le Trésorier sous le controle du comptable du Comité Régional de Ball-
Trap d’Occitanie.
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ANNEXES

Annexes 1 : note de frais

COMITE REGIONAL DE BALL-TRAP D'OCCITANIE (
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ﬁq%t e BALL e
NOTE DFE FRAIS
NOM/PRENOM :
ADRESSE :
MOTIF :

Véhicule personnel : | Bardme FFBT en cours (0,40 € du kilométre)

Code Comptable

Indemnités de représentation : z _nggg g g:gg E
Nb kilomeétre (domicile/stand) : X 045€ 0,00 €
Nb kilométre (hétel/stand) X 045 € 0,00 €
Péage : 0,00 €

Parking : 0,00 €

Tax : 0,00 €

Autres (métro, bus ...) : 0,00 €

Restauration : | Plafond fixé 4 20 € / repas

Nombre de repas : X 2000 € | 0,00 €

Plafond nuitée/petit déjeuner : 70 € + repas : 90 €

Hébergement (Nuitée remboursée a partir de 110 km)
Nb nuitée/petit déjeuner : X 70.00 € 0,00 €
Nb repas/nuitée/petit déjeuner : X 90,00 € 0,00 €
Fournitures administratives : | Frais réels (factures originales)
Frais postaux : 0,00 €
Frais bureautique : 0,00 €
Autres - 0,00 €
TOTAL
Total des frais : | | 0,00 € |
REMBOURSEMENTS

Virement le - |

COMMENTAIRES (obligatoires lors de co-voiturage

Je soussigné(e)

m'engage sur 'honneur sur l'exactitude des renseignements ci-dessus et i fournir tous les justificatifs ou factures (originaux) et

RIB sous peine de non remboursement.

Le

Signature :

Bon 4 payer le :
Le Trésorier du CRBTO

§&
é§

% 8
) 3
AL 4o g1 T™>
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Annexes 2 : tableau récapitulatif des frais engagés et attestation de renoncement au remboursement
COMITE REGIONAL DE BALL-TRAP D'OCCITANIE

(¥3,
Fédération Francaise de Ball-Trap f B 5
et de tir a balle _ N/

- .- v -'s% S o

ANNEE -
NOM/PRENOM -
ADRESSE -
Motif du déplacement Date Frais
’ Kms Autres
TOTAL 5 55
FRAIS (0.321) 00 €

Te sonussizne(e) :

certifie avoir utilise mon veéhiculs personnel lors des déplacements dont les caractéristiques sont précisées ci-dessus et

imherents a ces déplacements.

Marque, modele et immatriculation du véhicule wiilisé :

Te daclare renoncer su remboursement de ces dépenses démontrées par les pisces ci-jointes pour un montant de :
0,00 €

frais engages dans le cadre de mon activite benevole, au profit de 1'associaton :

COMITE REGIONAL DE BALL-TRAP D'OCCITANIE

La présenta declaration est atablie en vert des dispesitions de 1"article 2040 du CGL

Faitle : Signarure obligaroire

Validation le :
Le Tresorier du CRETO
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Annexes 3 : recu de dons CERFA n° 11580*03

Page 1
Recu au titre des dons Miméro dlordre du recu
N 1158003 a certains organismes d’intéret général
DGFIF Articles 200, 238 bis et §85-0 V" bis A du code pénéral des impats (CGT)
Beéneéficiaire des versements

MNom ou dénomination : o
Comite Regional de Ball-Trap d'Occitanie

Adresse :
3 887 Rue fouts de ['Occitanie

Code postal B0 Commme L e reee e oo rereeeresserees s oo

Cochez la case concernés (1)

[ Association ou fondation reconme dutilité publique par décret en date du .../ ... /... publié au Journal
officiel du ......f...f. ... . ou association simeée dans le departement de la Mosells, du Bas-Bhin ou
du Haut-Rhin dont la mission a 2té reconnue d'utilits publique par arréts préfectoral en date du .. ...

[] Fondation universitaite ou fondation partenariale mentionnées Tespectivement aux articles L. 719-12 et
L. 719-13 du code de l'sducation

[ Fondaticn d'enmeprise
[#] Oeuvre ou organisme d'intérét général
] Musée de France

O Etablissement d'enseisnement supérieur ou d’enseignement artistique public ou privé, d’intérét général, & but
non lncradf

[ Oreanisme ayant pour objet exclusif de participer financiérement a la création d'entreprises
[ Association cultuelle ou de bienfaisance et &tablissement public des cultes reconnus d'Alsace-Moselle
D Organisme avant pour activité principale I'organisation de festivals

D Association fournissant gramitement ume aide alimentaire ou des soins medicaux a des personnes en difficulte ou
favorisant leur logement

[ Fondation du patrimoine ou fondation ou association qui affecte irrévocablement les dons a la Fondation du
patrimoine, en vue de subventionner les travaux prévus par les conventioms conclues entre la Fondation du
patrimoine af les propristaires des immeunbles (article L. 143-2-1 du code du patrimoine)

[] Etablissement de recherche public ou prive, d'intérét général, i but non lucratif

] Entreprise d’insertion ou entreprise de travail temporaire d'insertion (articles L. $132-5 et L. $132-6 du code du
wavail)

D Associations intermediaires (article L. $132-7 du code du travail)

[ Ateliers ot chantiers d’insertion {article L. 5132-15 du code du ravail)
[] Entraprises adaptées (article L. 5213-13 du code du travail)

[] Azence nationale de la recherche (ANER)

[ société ou organisme agréé de recherche scisntifique ou technique (2)

D B e PP

(1) oun'mdiquer que las remseiFpements concemant ['orpani sme
(2) doms efecmss par les enreprises
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Page 2

Donateur

Nom : Prenoms :

Adresse -

Code postal ... CODMEIWINE .o et c e m e s m e em e s m e s m e

Le bensficisire reconmait avoir regu su titre des dons et versements ouvrant droit 3 raduction 4Tmpot, 1a somme de
L 1 euros

SOMME B0 BOMDES IBIITES T oo ere e et s m s ec e mt et e s m s mem et ben et mm e

Date du versement on du dom = .

Le beneficiaire certifie sur I'honneur gue les dons et versements qu'il regoit ouvrent droit 4 la reduction d'impot
prévue d Uaricle (3) :  [£] 200 dn CGI O 235 bis du CGI [0 555-0 v bis A du CGT

Forme du don :

[ Acte authentigue [ Acte sous seing prive [=] Déclaration de don manuel [ Aures

Nature du don -

0 rruméraire [ Titres de sociétés cotés (=] Aues (4

En cas de don en numéraire, mede de versement du don :

[] Remise d espaces [ chéque [0 virement, prélévement, carte bancaire

(3) L orpanisme bereficiaire peut cocher une on plusiers cases.
L organisme beneficiaire peut. en application de | articke L. 50 C do Hvre des procadioes fiscales, demander a | administration 571l reléve
de I'me des catépories 4 arpamismes mentionméas s articles 200 et 238 bis du code peneral des inmos.
11 est rappsls que 1a défiviance imégalisre de requs fscmme par organisme béneficiaire est suscepaible de donner e, en applicadon des
disposidons de Tarticle 1740 A do code gensral des mpots. 3 me amends fscale agals a 13 %, des sommes. indument menfionrees s
ces docments.

(4) notammment : sbandes de Teverms cu de produits ;- frais enzazes par les bensvolss, don ik Tenomcent expressément a1 FEMbMTTEmEnt

Date et signatre
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