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Connexion a I'application




Connexion a I'application

Pour accéder au portail du site, entrez I'url de connexion : weblice.ffbt.fr

Vous accéderez alors a I'écran d’identification suivant: . .
S'identifier

Salsissez volre numero de licence
Connectez vous en saisissant votre numéro de

Saisissez votre mot de passe

licence et votre mot de passe.

m Mot de passe oublie ?

Premiére connexion ?

» Si vous vous connectez pour la premiére fois,
votre mot de passe correspond a votre date de naissance sous le format JJ/MM/AAAA.

» Ce premier mot de passe doit étre changé des la premiere connexion

» Lorsque le nouveau mot de passe, ou un mot de passe réinitialisé est validé,
il sera automatiqguement communiqué par email.
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Connexion a I'application

Si vous disposez de plusieurs mandats, sélectionnez I'entité désirée dans la liste déroulante,
présente sur I'écran d’accueil.

VERSION DE TEST

bestion des MURations recharches et geres b
KMerci daffimer votre rechenche afn da parmeatire Fathchage 085 recuiats, Pour Badiiter b recherche indispoeT e dabut ou

Hesuati . L . Gl

Ciu

RESULTATS DE LA DERNIERE RECHERCHE




Connexion a I'application

Si vous oubliez votre mot de passe,
vous pouvez le réinitialiser grace a
I'option «Mot de passe oublié» :

Mot de passe oublié ?

Numero de licence

RETOUR | ENVOYER

S'identifier

Saisissez votre numero de licence

Saisissez votre mot de passe

| comeron | Mot de passe oublié ?

En cliquant sur «Envoyer», votre nouveau

mot de passe vous sera alors automatique-
ment envoyé par email.

Si vous ne recevez pas le mail, contactez la

En cliquant sur le bouton, vous pourrez ..
9 P Fédération.

alors saisir votre numéro de licence :



Connexion a I'application

Une fois connecté, vous aurez toujours la possibilité de modifier votre mot de passe en cliquant
sur l'icéne | L | En cliquant sur le bouton la fenétre va alors s’afficher. Vous pourrez modifier

i

votre mot de passe : entrez le nouveau mot de passe, puis saisissez le une nouvelle
fois dans le champ de confirmation, et sauvegardez.

@ — i~ @
D e Co e e Mt st

CHANGEMENT DE MOT PASSE

Houvest mot de passe |

Confirmatien nouvesu mot de pasie |

FRTTEN 1]




Menus de 'application




Menus de 'application

Le module Club comprend 5 menus différents :

» Gestion : Gérer les licenciés

» Licences : Créer/Renouveler une licence, Gérer les demandes en cours, Imprimer les formu-
laires de demandes, Imprimer un formulaire de demande vierge, Gérer les bordereaux.

» Club : Fiche du club, Liste des prélevements, Attestation d’assurance, Convention Tickets

» Compétition : Créer une équipe

@ UERSION DE TE ST TADE WALENTINT TP, « Conmmact = ﬂ

> Extraction : Requéteur |

Accueil

LICENCES - m BORDEREAUX m
- = [ rasasues | i | | suoma |
i A i
=
e OPTIONS VALIDEES  sson - |




(Gestion des licenciés

- Rechercher un licenciée
- Mettre a jour les données d’un licencié
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Gestion des licenciés

’acces au module de gestion des licenciés s’effectue par le menu «Gestion», puis en sélection-
nant «Gérer les licenciés» :

Recherche d'

SArEr s ITEncits

m R WALIDE RS PAR LE CLUD m
- :

(1]

B NGRS atacrvizs | now isnouv s |
13 &9 12 1
Sl B
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Gestion des licenciés

Il est possible de rechercher un licencié :

» Par son numéro de licence

» Par son nom (complet ou partiel)

» Par son nom et/ou prénom (complets ou partiels) et/ou date de naissance

Le nom ou le numéro de licence doivent étre obligatoirement renseignés (complétement ou
partiellement) pour lancer une recherche. La priorité de recherche est donnée au numéro de

licence.
Conseil : pour une recherche pertinente, saisissez uniquement les 2 ou 3 premiers caracteres
du nom,et, complétez ensuite si vous obtenez trop de résultats.

Mercl glaffimer votre recherche afin de permatire Paffichags des résulats, Pour facllmer la recharche, mdigues e début du nom et du prénom
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Gestion des licenciés

Recherche par nom / prénom / date de naissance :
La liste des licenciés correspondant aux critéres de recherche sera affichée.

NB: il est possible d’écrire sois en minuscule, soit en majuscule dans les champs. Attention, ne
pas saisir d’espace, ni au debut de la saisie, ni a la fin.

Mart A aMiner wotre fecherchs afin de permeattre FAffhage ded réaulats, Pour faoiier 13 redhenche. ndiguer B febut A rem &l gy prénam
RESULTATS DE LA DERNIERE RECHERCHE a)l@
afficher 10 v alEmenty Bechercher
Ligue t Comits E Club E B licence L om I Frenocm L Date Malssance 2 Dernitre salson E Etak licence T B
PICARDSE  COMITE 2 BICSANT  yoreonanroote  CALLIAU pearclaande e 2138 v =
§ B LAMBERT o i =
PICARDIE  COMITE 2 ?:;;?F:;T 1716002010011 CARRE jrariacques  DF/INTEAS 2019 Cvmmtr =
= Eh: 5"'”-:- £l SPLE 5 " ¥ y |
PICARDRE COMITE S apamerr | TE160020109:2 MERCADML jear.baptiste  DSOMTSET 2019 — =
1] ,l ol 7 7 L] L L L 4
Cliguer sur l'icone en forme de carte pour accéder au détail de la fiche licencié »
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Gestion des licenciés

onglet «Licencié» contient toutes les données relatives a l'identité du tireur :

Datalls du licencie
CRILLIAL JEAN-CLALIDT

_ h-EWl:.Ir '.--:ll-lrd.:rr\-..f-. .I:m--‘ r".-m

Minmdno de |loende © 1918000 1 D00E

-

Wgem ; CARLLIALI
Prenomm | jean - Cliuce

Date de malssamce @ 200 201077
GRivrE 1 FOmme
MNatiomaling : 75

Butalion autarisée T lion

Wdmdats
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Gestion des licenciés

'onglet «Adresse» contient toutes les données relatives au domicile du tireur :

B i

“ — s ks T

S8 TuE Oy TS O Y1kE
Eadadad Dol Ay

PRALLT

Longlet «Coordonnées» contient toutes les données pour contacter le tireur :

I'I .-'-ll ™ J‘”.F.:.. m I .:."-.-Illﬁ .!I.ll r. '-1I1I.--..1I"

Fhoo 1 0588 38 5500
Portable : 05808161 4%
Mall 7 wirgimesibormiFvahoo.fr

Cliquer sur le bouton «Modifier» pour mettre a jour les informations »
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Gestion des licenciés

L'onglet «Licences» contient toutes les données relatives a la licence du tireur.

Ligue : FCARDNE
Comiltd Departamantal | COMTE 2
Nuaméro de bordereau : 1FEDNTDTVEGT . Cloturs
Clul 2 BT ST LAMSERT
Club die dpare BTC SANT LAMBERT
Sahan: 1013

Ed
v
Dt Rransmbssion : 27 Decermione 2010
Date tralisment : 26 [ioembre 2018
Kioniant de la licence : &4 0
ontions

Hom Monland

inciplings Categoriey
Do Thie Liny S
Foise Uriverieils Sip
Lmpah Spormng i

A s BoeTE

Le menu déroulant permet d’accéder aux licences des années précédentes » =

| 2019-Valigée *

| 2018 -Validee
| 2017-vaidee |

NB : Si vous constatez une erreur, contacter la fédeération qui apportera les

corrections necessaires.
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Gestion des licenciés

L'onglet «Titres» contient toutes les données relatives aux titres du tireur (Formateur, Arbitres,
EFBT, ...):

Licencié Adresse Coordonnées Licences Mandats

Formateur

Numéro formateur : M027
Date d'examen : 16 AVRIL 2013
Brevet d'etat: non
CQP:non
Actif ; inactif
Référent régional : non
Niveau : Initiateur
Down The Line :

Fosse Universelle :
Compak Sporting :

Parcours de Chasse :

Commentaire :
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Gestion des licenciés

Longlet «Mandats» liste les entités pour lesquelles le licencié est gestionnaire. Le licencié a
donc un seul et unigue compte de connexion pour ces entités.

Type Nom fitre

Cluky BT BAINT LAMIERT FrHEoe
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Gestion des licences

- Création/Renouvellement d’'une nouvelle licence
- Création/Renouvellement de licence sans connexion internet

19



Création d’'une nouvelle licence

Le menu «Créer/Renouveler une licence» permet de créer une licence :

» Pour un tireur déja licencié au club la saison précédente

» Pour un tireur qui n’a jamais été licencié

VERSION DE TEST

» Pour un tireur d’'un autre club dont la
demande de mutation a été validée

» Pour un tireur dont la derniére licence a été

souscrite il'y a plus d’'une année (selon le LICENCES

reglement fixé par la FFBT), et qui est donc
exempté de demande de mutation.

20



Création d’'une nouvelle licence

Pour pouvoir créer une nouvelle licence, le systeme contrble que le demandeur satisfait

a 'une des 4 conditions

décrites précédemment.

CEMCR Créaton ou renouwelement ('lne lizence

kigro o' affeier votre recharchie afin de permetive Paffichage det résulafs. Poler facbier La recherche. ndagier le debia du ram of du prénom

Frour renooves une horson. sffectier une recterche do krencid § partr o wn ou pluzeaes de filgres cedesiown g au bout de i gne du Goench cormespondant B voltne recherrie, Caguer par
lictne 3

Pour effectuer la recherche, vous pouvez saisir indépendamment les 4 criteres suivants :

» Le numéro de licence

NB: Idéalement, seulement les 3

» le nom (complet ou partiel) et/ou premiers caracteres des nom et

» le prénom (complet ou partiel) et/ou

prenom doivent étre saisis afin de
contréler la présence ou non du tireur

» |la date de naissance au format JJ/IMM/AAAA dans la base de données et éviter

Une recherche dans la base de données complete

ainsi la creation d’une licence en
doublon !

sera alors réalisée pour vérifier que la licence que vous

souhaitez créer n'existe pas déja.

21



Création d’'une nouvelle licence

Si aucun licencié ne correspond aux criteres de recherche saisis, cliquez sur le bouton «Créer
une nouvelle licence» pour accéder au formulaire de création d’une nouvelle licence :

RESULTATS DE LA DERNIERE RECHERCHE ~

Afficher 1 * gléments Rechercher |
I X r I s ¥ I I .S I
Ligus camite Club N* licence Mam Prenam Date Nakssance Dernidre saison Efat Ncenge

Aucun Egment 4 afficher

Affichage de Pélement &0 0 sur 0 ébéments ((8rd de 3200121 ddments s itall

CREER UNE NOUVELLE LICEMNCE

NB: A partir du moment ou la licence est créée avec les données que vous allez renseigner, le
club ne peux plus les modifier (hors adresse et coordonnees). Pour modifier une licence créeée,
le club doit en faire la demande a la FFBT, qui est la seule habilitée a le faire.

Il est donc important d’étre vigilant tout au long de la saisie de la fiche licencié.

22



Création d’'une nouvelle licence

Si un licencié correspondant aux criteres de recherche est retrouvé dans les bases de données,
vérifiez I'identité de la personne avec le demandeur pour s’assurer gu'’il s’agit bien de la méme

personne.
RESULTATS DE LA DERNIERE RECHERCHE a) (B

Afficher 10 Eléments Rechercher :
£ £ z Z z Z z . £ £ £

Date Derniére
Ligue Comité Club N licence Nom Prénom MNaissance saison Etat licence
SOLOGNE . Licence déja existante pour la

CEMTRE COMITE_41 SHOOTING CLUB 2007041013008 DUFEU Antoine 3071001995 2020 aiS0n en Cours E=
DAUPHINE STADE VALENTINOIS Marie- =
CAVOIE COMITE_26 TAP. ABD1E411 DUFEU Laure 2270711956 2015 Licence obsoléte N

Si C’'est le cas, le systéme vous indique I'état de sa licence et vous propose, le cas échéant,

I'icone de renouvellement | Z
Dans le cas contraire, le tireur ne posséde pas de licence, vous pouvez débuter la création
d’'une nouvelle licence en cliquant sur le bouton « Créer une nouvelle licence », situé en bas

de la page, sous le résultat de la recherche.
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Création d’'une nouvelle licence

Aprés avoir cliqué sur le bouton | s [une page «Fiche licencié» s’ouvre. Vous devrez

renseigner tous les champs, dans les différents onglets, avec les informations du nouveau licencié.

Lorsque tout est renseigné, passez a I'onglet suivant en cliquant sur le bouton | |EE

NB: Le numéro de licence n‘a pas a | .uceucenc o
étre saisi : il sera automatiquement | ...

Club® Miansire Hoe s [anrr i mulamsiquermmse)

génere par le site. ———

Mom*® Frenom®

Le Club doit contrdler que les

Moen de jeurse fills

données saisies correspondent
bien aux documents fournis (Piece ’ Wi

Hathonaling Etat du comple

d’identite, justificatif de domicile et 7 [

certificat médical), il en va de sa

responsabilite.
Si vous étes en renouvellement de licence, cette étape n'est pas accessible et vous arriverez

directement a I'étape suivante.
24



Création d’'une nouvelle licence

Dans l'onglet «Adresse», saisissez les informations relatives au domicile de la personne puis
cliquez sur le bouton «Suivant» :

[ FICHE LICEMCE f= O [ ACPENDH C i doninidem, L amDE
Adresse
Adresze 1% Adresse 2
Code postal® Ville®
Pays
FRANTE
" {Farsy i pesrry

25



Création d’'une nouvelle licence

Dans 'onglet «Coordonnées», saisissez les informations relatives aux coordonnées télépho-

niques et numériques de la personne, puis cliquez sur le bouton «Suivant» :

NB : Les numéros de téléphone
sont automatiquement saisis avec
des points séparateurs :

Tebéphone portahie®s

[ FICHE LICENCE Gandral  Ade

# Looidannie (e L]

Coordonnées pour le courrier et pour le licencié

1 Humérg étranger

Vieitlles Lalis 5 rmsing un thlephone
Tilphane e

Tél¢phone portahle**

Email*

NB: L’'adresse de messagerie électronique doit étre obligatoirement saisie avec le signe arobase

«@». Dans le cas contraire, vous ne pourrez pas passer a l'onglet suivant.

26




Création d’'une nouvelle licence

’onglet «Licences» contient le détail du prix de la licence et permet de sélectionner les options

souscrites par le tireur. Il est possible de cocher des options d’assurance et d’abonnement a la

revue de la FFBT. Pour compléter les informations,

il est possible de sélectionner sa catégorie socio-

professionnelle. Il est nécessaire de cocher les

options «Carte d’identité», «Certificat médical»,
«Justificatif de domicile» et « RGPD ».

Un commentaire a destination de la Fédération peut-

étre saisi afin d’apporter une remarque sur la licence.

Cliquez sur le bouton

EMREGISTRER

toutes les saisies de données.

pour sauvegarder

NB: Sans enregistrement, toutes les données

préalablement saisies seront perdues.

27

™ FICHE LICENCE

Licences
Zaison

| 2020

Catégories socioprofessionnels

EF.IH.L- didentité

l:Ferliﬂﬂl! médical
Dmﬂﬁ:at de domicile

I 4 N B

Selection optiong

nnnnn

‘accepte que mes données soient utilisées b des fins dlinformations par la FFRT. Je pourrais exercer mes droits de
modification et dé rectification conformément & la politigue de confidentialité.

Comimentaire (Facultatif)




Création d’'une nouvelle licence

Aprés I'enregistrement de la licence, la page de gestion des demandes en cours s’ouvre
automatiguement afin que vous puissiez intervenir sur cette demande.

Bordereaux a valider

DEMANDES EN COURS

Afficher 10 éléments Rechercher :

. z x . . L . z z x z z x z
MNom Prénom Date naissance Numeéro licencié Date creation Saison Montant

DUFEU Cyril 17NS77 99631831 18/05/2020 2020 60.00 £ B4 = &= e [}
Affichage de I'lement 1 3 1 sur 1 Eéléments ¢ 3
< >

DEMANDES EN COURS DE VALIDATION PAR LA FEDERATION

Vous pouvez ouvrir la fiche du licencié pour consulter son état FINIADA.

28




Création d’'une nouvelle licence sans connexion internet

Pré requis :

Dans le cas ou le club ne soit pas informatisé, le systeme permet d’'imprimer soit un
formulaire de demande vierge, soit les formulaires de demandes pré remplis avec les
données des licenciés d’'une saison particuliere.

F']'"II:-I.!' L PG i ija il

VOUS pourrez al nS| remp“r Ie Rlarry o miiner woire racfped des ritulaty, Paur fpcliier |5 reiPerthe. mdasdes ke det
document a la main avec Bl i e B Pt R cus AR et MIres CHORSIE Pt

'ensemble des informations

requises sur le nouveau licencié.

Demandez ensuite a un gestionnaire du Club ayant une connexion internet de créer la licence
en ligne, a partir des éléments que vous aurez collectés sur le document papier.

29



(Gestion des licences

- Gérer les demandes en cours
- Imprimer un formulaire de demande

30



Gérer les demandes en cours

L'onglet «Gérer les demandes en cours» contient
toutes les demandes en cours concernant les
licences (créations/renouvellements). |l existe 2
catégories de demandes en cours :

VERSION DE TEST

» Les demandes de validation par le club : elles sont présentes sur un bordereau qui n’a pas

encore été transmis a la FFBT ;

DEMANDES EN COURS

Afficher 10 v éléments

I " "
Nom Prénom Date naissance Muméra licencié

CAMDAES Nicolas 25/08/1980 1916080005013 01/06/2019

¥
Date création

X
Saison

2019

Rechercher :

E z

|
]
I

E
Montant

S8.00 € 3

18]
:,?I
b
B
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Gérer les demandes en cours

» Les demandes en cours de validation par la Fédération : le bordereau a été transmis a la
FFBT mais n'a pas encore été traité.

DEMANDES EN COURS DE VALIDATION PAR LA FEDERATION

Afficher| 19 + éléments Rechercher:

Nom Prénom Date naissance Numeéro licencié Numeéro bordereau Date transfert Saison Montant

CARTON Eloi 06/12/1964 AZ2030600 1506200219010 22/05/2019 2019 58.00 € B4 =

» \Vous pouvez imprimer le justificatif de demande en cliquant sur l'icbne |&

» Vous pouvez I'envoyer au tireur par e-mail en cliquant sur I'icbne |=

» Vous pouvez consulter la fiche du licencié en cliquant sur l'icne

» Vous pouvez éditer et metire a jour (mais seulement pour ajouter des options) en

cliquant sur l'icone |#

» Vous pouvez supprimer la demande en cliquant sur l'icéne | @
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Gérer les demandes en cours de validation

Les demandes en cours de validation par la Fédération sont présentes sur un bordereau qui a
déja été transmis a la FFBT.

A ce stade de la procédure, vous ne pouvez plus les modifier ou les annuler.

La FFBT aura la possibilité de refuser une demande si besoin.

Vous pouvez imprimer le justificatif de demande en cliquant sur l'icone| & |;

Lenvoyer au tireur par e-mail en cliquant sur l'icone | = | ;

Vous pouvez consulter la fiche du licencié en cliquant sur l'icbne

Attention : I'impression ou I'envoi par mail du justificatif de la demande de licence interdit la
modification et la suppression de la licence.

33



Imprimer un formulaire de demande

VERSION DE TEST
L'onglet «Imprimer les formulaires de demandes»

permet de générer un fichier contenant toutes
les demandes des licenciés, avec leurs informations

personnelles et le détail des bordereaux.

FEDERATION FRANGCAISE DE BALL TRAP ET DE TIR A BALLE

14, i Avaulle - 52240 MALAKOFF - Tol 01.41.41.05.05 - Fax 01.47,49.02.00
Ermad : il baltirapdfivanadon i - imtermnel | it Vs Tl assolr
Sered - 340 068 X727 00015

FICHE LICENCE

Prénom : Wincant

34



Imprimer un formulaire de demande vierge

VERSION DE TEST
L'onglet «Imprimer les formulaires de demande vierge»
permet de générer un fichier vierge, dont le tireur

pourra remplir manuellement tous les champs.

FEDERATION FRANGAISE DE BALL TRAP ET DE TIR A BALLE
14, rue Awpukde - S2240 MALAKOFF - Tel 01.41.41.05.05 - Fax 01.41.41.02.00

Emai ; bl baltrapiivaradoo. fr — inlemel © hipfwaw. Mblassodr
Shet 1 348 958 322 00035

FICHE LICEMNCE - 2019




Gestion des bordereaux

36



Gestion des bordereaux

La gestion des bordereaux (modification des bordereaux en cours, transfert des bordereaux a la
FFBT pour validation, suivi des bordereaux validés) est accessible a partir du menu suivant :

i}ﬁfjl} L PR e e T Rt

Adier ) " miTine WORNE Felferd dis rédailats, Peear Erdites L5 eedfevche, inddsdes e de

ol TEnOH R U B
Michne O3

& P S Oup AT Dt BRTES DS Bl dhad
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Gestion des bordereaux

Cet onglet contient tous les bordereaux de licences, répartis en deux catégories :

Bordereaux a valider

Bordereau en cours Liste des bordereaux

» Onglet «Bordereau en cours» : les bordereaux en cours de validation par le club, qui n'ont

pas encore été transmis a la FFBT.

» Onglet «Liste des bordereaux» : permet de lister tous les types de bordereaux au statut «en

cours», «cléturé», «transmis», ou «validé».

38



Gestion des bordereaux

Onglet «Bordereau en cours» :

Un bordereau en cours contient des demandes qui peuvent étre mises a jour ou supprimées (a
partir du menu «Gestion des demandes en cours»).

Jordereaux a valider
B Qere du £ [insd LHLF s BOTdey#dis
Bordereau
14l thi borderes m
Dule e créalon ;20 an MI1TS
Nombre de demandeis] - 1
Momibre de BOfrce senioe . 1
Heombee de Boente fnior (<]
Moriant borderesy - 584
Mantant du futue prélavement . $3¢€
Mariand rediant au cob .1 1
Afficher 0+ dléments Rechercher ;
Salzon 1 Etat licence r Mumiérn beenché i Hom : Prémom t Date de nalisance i Montant 1 Finiadas ¥ ¥
2008 WO VALIDEN PR U ELUR JITSOS9015T564 WALTRIN  Jerome 24atr e 8 [ bie | 1]
Afichage de Ieiement 141 sur 1 Bements ¥ n ;

Cliquer sur le bouton =S pour transmettre le bordereau a la FFBT.
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Gestion des bordereaux

Onglet «Liste des bordereaux» :

Il contient 'ensemble des
bordereaux transmis a la
FFBT par le club.

Vil - 070

RESULTATS DE LA DERNIERE RECHERCHE

Afficher 12 = dléments
| I I
Nismérs de
Ligue Comité Club bordersay Saison
TIR AL VOIL S Aaas pa s aept
CORE COMITE &0 CAMPILALS SEAT00T0T RN oy
- TIR AL vEL
COMITE 260300101 pat
CORLE COMITE 20 CANBILAR 2E0200101TB002 Mg
. TIR AL VoL EON0I0TS0S N
RORSE.  COMTER0 0o 2602001039003 WiE
. : TIR ) Wil i :
CORSE COMITE 24 CAMBILALS TEATEO D R0 Fi gl ]
. s TIRAUVOL S A ;
COREE  COMITE 20 CRAAREARE 240200151005 s
5 TIR AL WOL " & arwia "
CORSE COMITE 20 CAMPLAS TEAZ00 1D I00E o
TIR AL VL AP A
COREE.  COMITEZD o o JE82001 (A 00T e

TIR A% V0L

CORSE” (COMTER o ipins

FE0200 10 00

TR

Date x Date
création transmidssbon

PR QAR
(LR L] 1ArRe
2801 r20T9 BN FR0TS
120D WO &
[0t D] OA0AR0TS
IVOAES WIS
1708019 1HORATS

I5/CEFHTE

Rechercher .
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Les menus déroulants (statut et année) permet de suivre la gestion des bordereaux :

» Cloturé : le bordereau a été payé (ou en attente du prélevement).
» Transmis : le bordereau a été transmis par le Club mais pas

encore validé par la fédération.

» En cours : le bordereau est créé mais pas encore transmis par le Club.

» Validé : le bordereau a été validé par la fédération.
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Gestion des bordereaux

Cliquer sur I'icone pour consulter le détail du bordereau :

NORD PAS DE B.T.C. BILLY
CALAIS COMITE 62 SERCLAUSIEN 1506200219012 2019 30/05/2019 3 154 £ 144 €
Wamn O Dordeeeas | JR000E Y DTR00
[ir du Xy tram -
T O O hias O ey 0N
T L ™ L]
Dile Py e foeeae | 1N jaie N8
bty Permies pusal | 1A e JOUR
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FaESE B AEEADE 18
it Le bouton « Imprimer
Sy g Barow o a
ye .
P bordereau » permet d'imprimer
du hitur gk e H H
e le contenu du bordereau ainsi
ey e que sa Synthese.
Cotoatamr wrosts kg | Ll
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Gestion du club

- Fiche du club
- Liste des prélevements
- Attestation d’assurance et Convention ticket
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Gérer le club

'acces a la fiche club est disponible a partir de 'onglet Club »

La fiche club contient toutes les données du paramétrage du club :

Geénéral Adresse Coordonnges Coor. Bancaires Stand Gestionnaire

Comité régional : Hauts de France
Ligue : NORD PAS DE CALAIS
Comité départemental : COMITE_&2

Numéro : 15062002
Nom : B.T.C. BILLY BERCLAUSIEN
Etat du logo : AucCuN LOGO

Président : PICARRA Julieta

Statut du club : Actif
Etat du club : Affilie
Type de club : Standard

Nombre de licenciés (Saison en cours) : 160 dont 165 par la Fédération
Nombre de licenciés (Saison N-1) : 187

IMPRIMER ETIQUETTE CLUB

NB : le club peut seulement modifier les onglets suivants
gestionnaires.
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Gérer le club

Geneéral Adresse Coordonnées Coor. Bancaires Stand Gestionnaire

L'onglet «Adresse» contient
toutes les informations

Adresse siége

relatives é. I,ad reSSG 4 CHEMIN DE L'ABBAYE

62138, BILLY BERCLAU

administrative du club et
IMPRIMERE‘FIQU!:TIE

I'adresse de contact (utilisée

Adresse de contact

par la Fédération pour |
communiquer) :

onglet «Coordonnées» contient toutes les informations relatives aux coordonnées du club :

General Adresse Coordonnees Coor. Bancaires Stand Gestionnaire

Fixe:
Portable : 0770013007
Mail : standdetirclosabbay@orange.fr

(& MODIFIER
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Gérer le club

’onglet «Coordonnées bancaires» contient toutes les informations relatives au données ban-
caires du club pour permettre les prélevements bancaires de la FFBT :

General Adresse Coordonnées Coor. Bancaires Stand Gestionnaire

N° IBAN : FR7630076029171749250020057
Bank Identification Code : NORDFRPP
Banque : CREDIT DU NORD
Date de Création : 07/01/2016
RUM : 15062002-001
Telecharger l'autorisation de prelevement (PDF)

Dans le cas d’'un changement de coordonnées bancaires, vous devez contacter la Fédéation
qui proceédera a la mise a jour. En suite, vous pourrez télécharger l'autorisation de prélevement,
pour la signer et la retourner a la Fédération.
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Gérer le club

L'onglet «Stand» contient 'adresse du lieu sur lequel le club a ses installations.

General Adresse Coordonnees Coor. Bancaires Stand Gestionnaire

Nom : LE CLOS DE L'ABBAYE
Commentaires .
Liste des installations :

Adresse du stand

Voie : 4 CHEMIN DE L'ABBAYE
Code postal: 62138
Localité : BILLY BERCLAU

Coordonnees

Téléphone : 0770013007
Latitude / Longitude : 50.5284998/2.882543299999952

2 MODIFIER

Cliquer sur le bouton «Modifier» pour accéder a la mise a jour des données.
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Gérer le club

L'onglet «Gestionnaires» contient toutes les informations relatives aux personnes habilitées a

gérer le club :

Général Adresse Coordonnées Coor. Bancalres Stand Gestionnaire

8
Liste des gestionnaires
Numére licencié Nom Prénom Date de naissance Titre Coordonnées diffusables 7 Etat licence Action
B1025677 PICARRA Julieta 1140711968 Président non - F &= @
AT026519 BROUCQSAULT Thierry 15/03/1973 Contact oul - # &= @
administrateur ADMINISTRATEUR Administrateurr 01/01/2016 Contact non Aucune licence 201 [ & @

Nom Prénom Date de naissance x RECHERCHER

Une gestion des droits d’accés (mandat par mandat et menu par menu) est accessible en cliquant
sur l'icbne d’'action :| & | Cette gestion permet de définir plus finement les autorisations pour

chaque mandat.
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Gérer une fiche club

Il est possible de modifier 'organisation du club grace aux options de suppression et d’ajout de

gestionnaires. Ces fonctionnalités sont soumises a I'habilitation.

Option de suppression :

Pour supprimer un gestionnaire,

cliquer sur l'icbne | @

» Une icone de choix s’ouvre ;

SUPPRIMER LE
MANDAT

X NON

NB: Il n‘est pas possible de sup-
primer un gestionnaire s’il est le
seul reférence dans I'application. Il
doit y avoir au moins un President
d'enregistré pour le Club. Dans le
cas contraire, un message
d’erreur est affiche.

= o

Si «QOui» est coché, la suppression du gestionnaire sera immeédiate et définitive.

Le licencié n’aura plus acces.




Gérer une fiche club

Option d’ajout :

Vous pouvez rechercher un licencié en utilisant la fonction recherche soit par numéro de
licence, soit nom/prénom/date de naissance (premiéeres lettres seulement) :

[i

86883982 MANNEVY Alain 23/01/1944 Trésarier oui -

numero de licence Nom Prenom Date de naissance o RECHERCHER

Une liste apparaitra, ou il est possible de sélectionner le titre du gestionnaire, permettre ou non

la diffusion des coordonnées, puis de I'ajouter grace a l'icbne : | +

Afficher 10 v |éléments Rechercher:
—— .. L z . z . z z ' = .
Numeéro licencié Nom Prénom Date de naissance Club Titre Coor. diffusables
1720038002011 CELLIER Corentin 11/08/2000 ACTPY Preésident ¥ Oui ¥
1720038002010 CELLIER Jean-noel 13/01/1968 ACTPRPY Preésident v oui v
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Gérer une fiche club

Procédure pour modifier le Président d’un club :

1)Vérifier si les gestionnaires enregistrés dans la fiche du club sont plusieurs : au moins un li-
cencié en qualité de Président, et des contacts.

2) Sioui et que :

Dans les gestionnaires du club il y a déja le nouveau Président du club, alors modifier les titres
des gestionnaires dans 'ordre suivant : » Celui du nouveau Président souhaité (en le
supprimant puis en 'ajoutant avec le titre de Président)

» De I'ancien Président du club (en le supprimant)
3)Si non, il N’y a qu’un seul gestionnaire enregistré dans la fiche, et il a le titre de Président

du club : » Ajouter le nouveau Président souhaité, avec le module de recherche,

» Supprimer I'ancien Président du club
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Rechercher des prélevements

’acceés a I'écran de recherche des prélevements s’effectue depuis I'onglet «Club », puis en
seélectionnant « Liste des prélevements ».

Club
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Rechercher des prélevements

Le systeme affiche I'écran de recherche des prélevements.

Il est possible de rechercher un prélevement :
- Par année
- Par statut

Merci d'affiner votre recherche afin de permettre I'affichage des résulats.

Mumeéro de facture Numeéro de bordereau Ré&gion - Ligue - Comité v

Club T 2019 r Tous les statuts 7

LANCER LA RECHERCHE REINITIALISER
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Rechercher des prélevements

Le systéme affiche les résultats de la recherches selon les criteres renseigneés :

RESULTATS DE LA DERNIERE RECHERCHE &
Afficher 10 = dldments Recherchior
N* de Bordersau £ N facture ’ Date d'axécutien . saon statut Mentant N 3 A

1505#0 151 501 6 19005 RUOTROTE S01E Priteye LRS00 € = -
et T 150 BECRI0TY SF Frifling ITEOD & = -
TH05R151504 13-0Cra RO SoF Prisiewin D00 a2 =
1EO%SS 1515011 15004 IELROTS % Frelave FAZond = =
TEGESA 1515072 1500 L P 20ih Frefeve ESTO0E = e
IROES01 515013 15-004 IHDLIO0TE 201% Frefeve BEQL 00 & = -
THER15TS010 15003 kAl lrlng ] 9 Prifeve TR0 g = -
150550151 9003 15007 bAS ETriekE Hig Prdleys Ll T =
TR05501 519003 1800 IR0 e Pyl 5300 € n e
1505501 51 5001 Lk Rk FARIELFieg )] 2015 Prijeyd 5004 [T =

AfTchage de Messmant 1 & 10 5ur |7 akémervid (e e 20572 didmenty au 1oal F . 3

Cliquez sur l'icbne carte pour consulter le détail du bordereau
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Rechercher des prélevements

Le systeme affiche le détail du bordereau avec
les informations sur les demandes de licences associées.

-1l est possible d’imprimer les licences en cliquant sur

le bouton .

-1l est possible d’accéder a une fiche licence en
cliquant sur I'icbne

Numeéro de bordereau :

Etat du bordereau :

Date de création :

Date de transmission :
Date d'impression licence :
Date d'envoie postal :

Date de cléture ;

Nombre de demande(s) :
Mombre de licence senior:

Nombre de licence junior :

Montant bordereau :
Montant du futur prélévement :

Montant restant au club :

0801001379008

29 Mars 2019

29 Mars 2019

01 Awril 2019

01 Avril 2019

09 Mai 2019

5€

IMPRIMER BORDEREAU

Afficher 10 v éléments
Saison Etat licence Numéro licencié Nom Prénom
2019 | vaupe 1708010013014 BEZANGER Laurent

06/09/1969

Date de naissance

58 €

Rechercher :

Montant

Finiada

Affichage de I'élement 1 a 1 sur 1 éléments

IMPRIMER ETIQUETTE CLUB IMPRIMER LICENCE

b

Pour plus d’informations sur le détail des fiches licences (cf. Chapitre gestion des licenciés).
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Attestation d’assurance

’acces a I'attestation d’assurance s’effectue depuis I'onglet «Club », puis en sélectionnant
« Attestation d’assurance ».

Club
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Attestation d’assurance

En cliguant sur le bouton « Attestion d’assurance», un document est généré, et automatique-
ment téléchargé. Ce document est accessible uniguement lorsque le premier bordereau de
'année a été transmis a la Fédeération car il sert également d’'attestation d’affiliation pour la

saison.

FEDERATION FRANGAISE DE BALL TRAP ET DE TIR A BALLE

14, rue Avaulée - 92240 MALAKOFF - Tel 01.41.41.05.05 - Fax 01.41.41.02.00
Email : fibt balltrap@wanadoo.fr — internet ; hitp://www filbt.asso.fr
Siret : 349 958 322 00035

ATTESTATION D'AFFILIATION ET D'ASSURANCE 2019

56




Convention ticket

’acceés a la « Convention ticket » passée entre le Club et la Fédération s’effectue depuis I'onglet
«Club », puis en sélectionnant « Convention ticket ». L'acceptation de cette convention est faite

lors de la premiére connexion a WebLice par un des gestionnaire. Elle n’est plus demandée les

fois suivantes.
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Gestion des competitions

- Créer une équipe
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Gérer le club

’acceés a I'écran de recherche des équipes s’effectue depuis I'onglet «Compétition », puis en
sélectionnant «Créer une équipe».

VERSION DE TEST

STE DES PRELEVEMENTS DU CL
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Gérer le club

Pour trouver des équipes, il faut sélectionner le type de EQUIPES de COMPELILIONS G s b
compétition (menu déroulant). Les résultats montrent les v T ffnes votre sechere st e permesire Faftchage dex raulss
différents tireurs qui peuvent étre intégrés a une équipe. e

NB: Seul I'entité «Club>» peut constituer des équipes, avec les | i moason | i |
membres inscrits aux compeétitions. Les parametres et

caracteritiques des compétitions et des equipes sont geres par

la federation
RESULTATS DE LA DERNIERE RECHERCHE a) (@
Afficher  in = dlEments Rechercher - I
N Licente Wom ©  Prénem Catégorie % Compétition ' Mersconcous Dermi jourmés X Equip= Y e Equips |
ANIYInAz g Teilany WéfEr an Fuies an1s R Apd el
SO AT DENS AHITA Ehma R RITE P BT
&0023591 SHaNOYTRAT PHILIPPE Supeer Webéran FUFR W R BT
HEQDOSEOT T  RAMBERT ETHAN Caet FLEFR 019 P APETTIN STADE WALENTM{UE T AR 1 o
ETOAYAS BERCHELS  WATHEL Wit an Feb g 301 Hoen Apryiee
L U Pb T CELLIER Led St | FUER 2019 L LHILgtale- STADE VaLEN TGRS TAR L B
MY CILLER Lk Exarhe FUFR 01 M FjFErTdk STADE wALEWTOROm TAP 1 -]
AMuFage S lisamary T4 7 5u T dlemets (T de 0588 sl s total| . .
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Gérer le club

A partir de la liste des équipes, vous pouvez :

» supprimer une équipe déja inscrite en cliquant sur l'icbne |@

» Ajouter une équipe en cliquant sur le bouton « Créer 'équipe », vous serez guidé pour
ajouter les tireurs a I'équipe.

Une fois votre équipe créée, la Fédération procedera automatiquement a son enregistrement

pour la compétition choisie, puis au prélevement du montant de l'inscription des la cléture de
celle-ci.

61



Gestion des extractions

- Requéteur
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Gérer les extractions

’acces a I'écran de recherche des requétes s’effectue depuis I'onglet «Extraction», puis en
sélectionnant «Requéteur».

@ VERSION DE TEST RS g et

Reguéteur -

Mam de la requite
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Gérer les extractions

Le systeme affiche la liste des requétes déja créées :

@ VERSION DE TEST

Mes requetes

BMam it Date créstban
KAditrine B PIOSITE VR4
kiasrce DT m 1o S TS
LAaRTiSE 4 v | 11A0RITOTE 1652
TEST 11 /Q&01R TRGEES

Dt ribse & jour A iy
PRS2 E TENT IR BCaE
T30S0 E Yl Y ‘Eﬂ
LR TR a8
1200 R A EOTET &8

Trois actions sont possibles concernant les requétes
déja effectuées : l'icbne |E| permet de télécharger le

fichier, I'icone |7# permet de mettre a jour la requéte

et I'icbne | | permet de supprimer la requéte. Pour

créer une requéte, cliquer sur le bouton :
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Une confirmation sera demandée
avant la suppression de la requéte.

SUPPRIMER LA REQUETE
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Gérer les extractions

Une requéte sera générée selon les critéres sélectionnés : Nom de [a requéte
Nom de la sauvegarde
Type
= Nommer Ia. requete Licences
- Le type (obligatoire) : Licence ou Club saisons
- La saison o
- Les informations relatives a la licence ou au club (plusieurs
voire toutes les informations peuvent étre sélectionnées). —
e, . . L, , regionaux
- Possibilité d’ajouter un filtre pour préciser le résultat de la Comités régionaux
Numéro ligues
A 1 Ligues
requéte (sortir que les femmes par exemple) B
départementaux
Coi‘lités
eN . . départementaux -
Lorsque tous les criteres sont remplis, cliquer sur
Filtres
Colonne v Filtre b Valeur
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Gérer les extractions

En validant la requéte, un fichier Excel contenant les données est générée. Son acces se fait via
la page principale des requétes, placées dans un ordre chronologique. En le téléechargeant, on

obtient un fichier de ce type :

| A . B i € | o | E_| F
1 personnes.numerclicence  personnes.nom PErSONNas, prenom  maitrise disciplings
2 93001009 BOUCHET JEAN-PALUL 0 Fosse Universelle
3 95515911 LIENARD PALL Fosse Universelle
4 97569543 BATOR CHRISTIAN Fosse Universelle
5| 9620304 RICOTTA MICHEL Fosse Universelle
6 9620843 TOCK ROLAND Fosse Univarselle
7 9620844 TOCK INGRID Fosse Universelle
8 9620854 LECONTE ANTOINE Fosse Universelle
9 ADO15545 BERLEMONT MICHEL Fosse Universelle
10 A3011271 BATOR CARINE Fosse Universelle
11 A4027316 DURANT REMY Fosse Universelle
12 AS027871 THIEBEAU Luoovic Fosse Universelle
| 13 ATO25902 SERMEUS CLIVIER Fosse Universelle
14 ATO37214 DELETTE PIERRE Fosse Universelle
15 ATO37408 LACK ERIC Fosse Universelle
16 AS026303 LOMBARDO LEONARDO Fosse Universelle
| 17 BOD26157 LORTHIOIR KEVIN Fosse Universelle
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